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Acces a votre espace privé

e Sivous n’étes pas inscrit sur monenfant.fr

Inscrivez-vous dés a présent a I'adresse suivante : https://monenfant.fr/je-suis-un-professionnel, et
démarrez votre inscription en cliquant sur « Inscription » dans I'onglet « Assistant maternel ».

PV cucommesnous?  ue propose cepotal? | Commentnous contacter 7 JE SUIS UN PARENT

monenfant.fr  Vous sccompagner dans vore vie de parent

ESPACE ASSISTANTS MATERNELS ESPACE GESTIONNAIRES DE STRUCTURE

SERVICES EN LIGNE

L& ASSISTANT MATERNEL (@) GESTIONNAIRE DE STRUCTURE
ope

€

Q Si vous étes déja inscrit sur monenfant.fr

Connectez-vous dés a présent a I'adresse suivante : https://monenfant.fr/je-suis-un-professionnel,
pour mettre a jour vos informations en cliquant sur « Connexion » dans I'onglet « Assistant maternel ».

P cucommesnous?  aue pogose cepotat?  commentnous comacter? sesusunpanent [

onenfant.fr  Vous accompagner dans votre vie de parent Accessiviine @) NON ﬁ

ESPACE ASSISTANTS MATERNELS ESPACE GESTIONNAIRES DE STRUCTURE

SERVICES EN LIGNE

L& ASSISTANT MATERNEL O GESTIONNAIRE DE STRUCTURE
o bgd
> inscripton m > Hbitation



https://monenfant.fr/je-suis-un-professionnel
https://monenfant.fr/je-suis-un-professionnel

Fiche n°1 : Créer un compte sur monenfant.fr

Prérequis au processusd’inscription

Munissez-vous de :
e Votreagrémenten cours de validité

e Sivous ne possédez pas ce document, veuillez-vous rapprocher de votre Service de protection
maternelle et infantile (PMI)

e Votre numéro de sécurité sociale.

Résumé des étapes:

L'inscription en tant qu’assistantmaternel sur le site monenfant.fr s’effectue en quatre étapes. Toutes
les informations saisies en étape « Identification » et « Profil » peuvent étre modifiées au cours de
I’étape « Récapitulatif ».

(1) (

[ m ]
[’m ‘]
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Identification Profil Récapitulatif Fin

Renseignez dans un premier temps les informations sur votre identité et votre agrément
Complétez ensuite votre profil d’assistant maternel en précisant vos services proposés.
Vérifiez et confirmez les informations saisies.

Finalisez votre inscription en téléchargeant le récapitulatif de votre demande d’inscription.
=>» Votre profil apparaitra sur le site une fois votre demande validée par un modérateur.

P wnNPE

Détail des étapes:

1. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de
préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche
https://www.monenfant.fr

. JE SUIS UN PROFESSIONNEL N . . .
2. Cliquez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.



https://www.monenfant.fr/

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail ? Comment nous contacter ? JE SUIS UN PARENT JE SUIS UN PROFESSIONNEL

mohenfan-}.fr Vous accompagner dans votre vie de parent

3. L’écran d’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparait. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « assistant maternel » :

)| Quisommesnous?  Quepropose ce portail?  Comment nous contacter?  JESUISUN PARENT [RVETEIECLESITEN

ronenfant.fr  Vous accompagner dans votre vie de parent Accessibilitc @) NON

ESPACE ASSISTANTS MATERNELS ESPACE GESTIONNAIRES DE STRUCTURE

SERVICES EN LIGNE

@ ASSISTANT MATERNEL O GESTIONNAIRE DE STRUCTURE
® Nt

)

> Connexion > Inscription > Connexion > Habilitation

4. L|'étapeinitiale du parcours d’inscription assistant maternel apparait :
INSCRIPTION ASSISTANT MATERNEL

© O, O, ©

Identification Profil Récapitulatif Fin

Linscription se déroule en 4 étapes

© Munissez-vous de votre agrément en cours de validité pour créer votre profil.

@ Evitez les problémes techniques !
-Utilisez les navigateurs internet Mozilla Firefox, Google Chrome ou Microsoft Edge qui sont optimisés pour le site monenfant.fr
-Evitez d'utiliser un appareil Apple (iPhone, iPad) avec lesquels des problémes techniques peuvent survenir

© Vous souhaitez étre guidé(e) dans votre inscription ?
Nous vous accompagnons étape par étape avec -
-Un tutoriel vidéo (inscription étape par étape)(durée : 3'30)
-Un guide 3 télécharger au format PDF

[J En cochant cette case, je certifie &tre un(e) assistani(e) maternel(le) titulaire d'un agrément en cours de validité et avoir suivi une formation me
permettant daccueillir des enfants ~

) En cochant cette case, je confirme avoir pris connaissance des conditions générales dutilisation et les accepte sans réserve

Aprés avoir certifié étre un assistant maternel titulaire d’'un agrément en cours de validité,
avoir suivi une formation me permettant d’accueillir des enfants, avoir pris connaissance et
accepté les conditions générales d’ utilisations en cochant les cases grises, cliquez sur le bouton



. Ce bouton reste grisé tant que les deux cases ne sont pas préalablement

cochées.

Etape1: Identification

5.

6.

La page suivante apparait :

Indiquez I'adresse email ainsi que le mot de passe quiservira pour la création de votre compte.
Votre mot de passe doit comporter 8 a 24 caracteres alphanumériques, dont au moins une
majuscule, une minuscule et un chiffre, les caractéres spéciaux ne sont pas autorisés. Vous

avez la possibilité de visualiser votre mot de passe encliquant sur

QUi SOMmEs-fous 7

Duc proposa ca portel 7 Comment nous comacter?  JE SLIS UN BARENT

pronenfandfr  Vous accompagner dans votre vie de parent

L2

JESLUE UN PROFESSIONNEL

ESPACE ASSISTANTS MATERMELS

ESPACE GESTIOMMAIRES DE STRUCTURE

Je sz un professionnal | Espers scdsionts matemals | Sandces | CREaton dun CcOMpLE DOUT RRSEIONGT 50N profl

INSCRIPTION ASSISTANT MATERMEL

Identification

€ Annuer

£ S N

\Z/ \3/ 2/

Profil Récapitulatif Fin
Mon identité

Emal

Eonfirmation demal

Mot da passs

Confirmaticon du mot de nnr.sn.

Prénoms” g
Ex: Jeanrs lsaksla
InVguar toes ok DGR MEUTant SUT woire Alice SNeRITS SEnonts par s
EEDENES
Prénoms & afichar sur monentantdr 7]
Ex: Jaanma
Haom o naksancz )
Ex: Dupam
Hom Jussge”
Ex : Dupont

Noers avors hewoin des informations sufvartes & de
wilrifier voine fdentité. Ces donndes ne semnat pas comservdes

[ P ——

Humésn de Secenté sodak:” Ig)

13 canscines

D% o0& nalssancs g

Jmmaaas

Besaln dakde T



7. Complétez les champs concernant votre identité.

- Prénoms : L'ensemble des prénoms figurant sur votre carte d’identité.

- Prénom a afficher sur monenfant.fr : Le prénom qui sera affiché sur monenfant.fr

- Nom de naissance : Le nom figurant sur votre acte de naissance.

- Nom d’usage: Le nom utilisé dans votre vie quotidienne et qui est indiqué sur votre piéce

d’identité.

Une infobulle est présente pour chaque champ pour vous aider a saisir vos données sur le site. Par
exemple, si vous n’avez pas de prénom, vous pouvez renseigner un tiret « - ».

8. Lerenseignement de votre numéro de sécurité sociale et de votre date de naissance permet
de vérifier votre identité afin de passer al’étape suivante.

Ces deux données ne seront pas conservées a lI'issue de votre inscription.

Attention, pour le numéro de sécurité sociale, les deuxderniers chiffres ne sont pas

a renseigner. Dans I'infobulle, vous trouverez une image précisant les caractéres de

votre Carte vitale a saisir.

Qi trouver son numéro de Sécurité
sociale ?

Vitale

carte d'azsurance maisdia

Saisir les 13 premiers caractéres présents surla
Carte vitale.

Le numeéro est également visible sur votre
attestation de droits et vos bulletins de salaire.

.
9. Cliquezsur

La vérification de votre identité peut prendre quelques instants.

Si une erreur survient, pensez a bien vérifier tous les champs de votre identité :
- Prénoms,

- Nom de naissance,

- Nom d’usage,

- Numéro de sécurité sociale

- Datede naissance

Une fois que votre identité est vérifiée, de nouveaux champs apparaissent :



Nous avons besoin des informations suivantes afin de
vérifier votre identité. Ces données ne seront pas conservées

a lissue de votre inscription.

Numéro de Sécurité sociale )

1111111111111

Votre identité a ét€ veérifiee

Date de naissance (7]
J/MM/AA

Mes coordonnées de contact

N° de téléphone

Portable

Fixe

otre préférence daffichage sur le site »

L) Email

O Pportable

O Fixe

Adresse postale du lieu d'exercice

Numeéro de voie Type de voie

Nom de voie

Complément d'adresse

Code postal ’

10. Complétez les champs a renseigner sur vos coordonnées de contacts :
= N°detéléphone

O
O

Portable : Indiquez votre numéro de téléphone portable
Fixe : Indiquez votre numéro de téléphone fixe

= Préférences d’affichage sur monenfant : sélectionnez les méthodes de contact que vous
souhaitez afficher sur le site/dans les résultats de recherche des parents.

O
O
O

Email
Portable
Fixe

= Adresse postale du lieu d’exercice

O

O
O
O

o

N° de voie : indiquez le numéro de voie de votre lieu d’exercice.

Type de voie : indiquez le type de voie de votre lieu d’exercice.

Nom de voie : indiquez le nom de voie de votre lieu d’exercice.

Complément d’adresse: S'il y a lieu indiquez le complément d’adresse de votre
lieu d’exercice

Code postal : indiquez le code postal de votre lieu d’exercice.

Commune : Indiquez la commune de votre lieu d’exercice.



11. Importez une copie de votre agrément en cours de validité et lisible depuis votre ordinateur

ainsique votre attestation de validation de formation (en cas d’obtention de I'agrément avant

la fin de la deuxieme session de formation). Vous avez la possibilité de joindre jusqu’a 3

.' fichiers. Le document ne doit pasdépasser 5Mo et doit étre a 'un des formats suivants :
PNG, GIF, JPG, JPEG, PDF.

Mon agrément

Merci de joindre une copie de :

» Lagrémeant en cours de validité
s Lattestation de validation de formation (en cas d'obtention de
agrément avant la fin de la deuxiéme session de formation)

## Choisir un fichier Aucunfienierc

Document(s) supplémentaire(s) (facuhanif) :

=]
)

&% Choisir un fichier Adeun fichisr e

#P Choisir un fichier Aucun fichier c

Date de début ou du dernier
renouvellement d'agrément Date de fin dagrément

i/mm,aaaa ji¥fmm/aaaa

Département de délivrance de I'agrément !

Capacité maximum d'accueil

12. Vous pourrez ensuite compléter les champs relatifs a I’ octroi de votre agrément :
= Datede débutd’agrément ou du dernier renouvellement d’agrément
o Ladatede début figurant surl’agrément.
Sur certains agréments, la date de début n’est pas présente, seule la date de fin est
présente. Un calcul est donc a faire pour déduire la date de début de I'agrément en
prenant en compte que généralement la durée d’un agrément est de 5 ans (a adapter
en fonction de votre PMI ou durée d’agrément). La date de début d’agrément peut
correspondre a la date du début de votre renouvellement d’agrément.

= Datede fin d’agrément
o Ladate de fin figurant sur I'agrément.
Sur certains agréments, la date de fin n’est pas présente, seule la date de début et la
durée de I'agrément sont présents. Un calcul est donc a faire pour déduire la date de
fin de 'agrément en prenant compte la durée de I'agrément.

= Départementdedélivrance del’agrément



o Sélectionner le département ou I'agrément a été émis.
=  Capacité maximum d’accueil

o Sélectionner le nombre d’enfant maximum pouvant étre accueillis selon la capacité
d’accueilindiquée sur votre agrément.

. . . fa s .. . CONTINUER >
13. Une fois les informations complétées, saisissez le Captcha et cliquez sur _

4643 o
R Saisissez le CAPTCHA
¢ Annuler CONTINUER >

Besoin d'aide ?

10



Etape 2 : Profil

14. La page suivante apparait :

INSCRIPTION ASSISTANT MATERNEL

o o O O]

Idarification Sl Ricapubatf fin
ML BRI TATION SEHERILE g
@ @ e @ @ @ - #
[ BRONIT 20 oTuEs, AOEL WSO LA TANASSCET
sECoERELE Py ooemey  Eassmianii I DERRNTE
HECANE  WATERRAG ESFARLE

ee

5 GO O
iy Alaraann

W2H LIY SRsuTL -
- - - # - -
Lo ] nireR mazouTs nzeag PaogET
panbas  HOHIURZR e racra g
R AL
MEE SETTITRS PROFOSEES e
@ o @ r
- - - - i - P
BEUOTREE  LUBTHEOLE ACTRAIE AL LR PROMCMAILS  WECUTREDE  somaTs
rine EREFD IS
HESEORAREE DE TRAGL w
Lara :

£
LAREARERE ARE BT 4RE
LARE AL EE AR {RE 4L

bwwrcta s 0

e s e e B
T et R K
1 o e kel s o e s

B

MRS FLLCEY MR SHIRLES © g

] i G il S ponitie o s prochaing mals

[rprE———
RS r— ol T ) T
MOH TLES SORLIEE HET (< i MG HITES RERAs &7 ENTERTEH) .

] Ao o hawa s

15. Renseignez les informations sur votre profil d’assistant maternel encliquant et en complétant
MA PRESENTATION GENERALE

les pictogrammes dans la catégorie

11



MA PRESENTATION GENERALE v

@eéocee

FORMATIONS BREVET DE ACCUEIL ACCUEIL MAISON RELAIS TRANSPORT
SECOURISME ATYPIQUE D'ENFANTS D'ASSISTANTS PETITE D'ENFANTS
HANDICAPES MATERNELS ENFANCE

@ e

LANGUES ACCUEIL DE
PARLEES STAGIAIRE

16. Cliquez sur les pictogrammes de la catégorie MONLEUDACCUEL ot compléter les renseignements
souhaités.
MON LIEU D'ACCUEIL v

/ Y s
LOGEMENT PRESENCE FOYER PRODUITS REPAS PROJET
D'ANIMAUX NON FUMEUR D'HYGIENE D'ACCUEIL

PERSONNALISE

17. Vous pouvez préciser vos activités proposées en cliquant et en complétant les pictogrammes

dans la catégorie MES ACTIVITES PROPOSEES
MES ACTIVITES PROPOSEES ~v
<> ©: %L
L & r
V4 V4 7 7 7 V4
BIBLIOTHEQUE LUDOTHEQUE ACTIVITE ACCUEIL JEUX PROMEMADES MEDIATHEQUE ACTIVITES
DEVEIL DU RPE ARTISTIQUES

18. Renseignez vos horaires de travail en précisant vos disponibilités pour chaque jour de la

semaine. Cliquez sur afin de segmenter vos disponibilités au cours d’ une journée.
(Voir Fiche n°8 : Modifier vos horaires de travail)

Ajouter une autre place

19. Renseignez vos places disponibles et cliquez sur si vous souhaitez accueillir un
enfant supplémentaire. Si  vous n’avez pas de place disponible, cochez

Je Nai pas de place disponible sur | hains moi i . . o
[ Jeriaipas de place disponible surles prochains mois ysie Fiche n°9 : Modifier vos disponibilités)

“ Le nombre d’enfant que vous pouvez accueillir dépend du nombre de places
disponibles qui figure sur votre agrément.

20. Renseignez votre tarif horaire net en modifiant la fourchette tarifaire.

21. Cliquez sur afin de poursuivre le processus.

12



Etape 3 : Récapitulatif

22. Une page récapitulative de vos informations apparait. Vérifiez que I'ensemble des éléments

. , . CONTINUER > g . .
renseignés est exact avant de cliquer sur . Pour modifier une information,

cliguez surle bouton "= 2 3 coté de la rubrique correspondante afin d’étre redirigé vers
I’étape associée.

Si toutes les informations sont correctes, cliquez surle bouton
“ Le passage ala derniere page du parcours peut prendre quelques instants.

NSCRIPTION ASSISTANT MATERMNEL

o O © ®

Igentification Profil Récapitulatf Fin

MON RECAPITULATIE D'INSCRIPTION

MONDENTITE  MesHur #

MES COORDONNEES DECONTACT ~ Medme o

B dmtlighnon Parta
‘rctoa moda de prism e ot
Ackanns powtale s s Surareicn 12 e e

MES JUSTIFICATIFS PROFESSIONMELS ~ Modfar #

MA PRESENTATION GENERALE  Meattar »

0006

Ao, TRnspowT

MONUEU DACCUEIL  Mesttar

®

RIRKTHEGUE  PROMEMADES

MES HORAIRES DETRAVAIL V=it

n s e e o
[ rm— [

MES FLACES DISFOMIBLES  Vestar #

UME PLACE

MON TARIF HORAIRE NET  Moamer »#

Jn v acuiuine e fichar e s e et

13



Etape4 : Fin
23. Lorsque la page suivante apparait, votre inscription a bien été prise en compte. Vous pouvez
télécharger le récapitulatif de votre demande d’inscription.

monenfan-l'.fr Vous accompagner dans votre vie de parent Accessibilité @ NON

Je suis un pH Espace maternels  Services  Création d'un compte pour renseigner son profil

INSCRIPTION ASSISTANT MATERNEL

Identification Profil Récapitulatif Fin
Félicitations ! Votre d de d'inscription a bien été enregistrée.
4 Aprés validation, vous serez notifié par email de la création de
c—r D) votre profil. Pensez & télécharger le PDF récapitulatif de votre
demande.

GETNCYNVICWTN jx TELECHARGER LA DEMANDE

Besoin daide ?

24. A ce stade, vous pouvez vous connecter sur votre compte et suivre I'avancement de votre

demande d’inscription.
By Votre profil apparaitra sur le site une fois votre demande validée par un modérateur.

14



Fiche n°2 : Présentation de I'espace privé des assistants maternels

Prérequis :

Vous étes concerné par cette fiche si vous étes un assistant maternel avec un compte validé sur
monenfant.fr

Sinon, voir comment s’inscrire dans la Fiche n°1 : Créer un compte sur monenfant.fr

Une fois connecté a votre espace privé, vous pouvez accéder a votre profil d’assistant

“ maternel, afin de renseigner ou modifier des informations utiles aux parents, concernant
vos coordonnées, votre lieu d’accueil, les activités que vous proposez, vos horaires de
travail, ou encore vos disponibilités.

Etape 1 : Déroulé pas-a-pas de la procédure:

1. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox de préférence) ou renseignez
le lien suivant dans votre barre de recherche : https://www.monenfant.fr

. JE SUIS UN PROFESSIONNEL . ) , . A
2. Cliguez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail ? Comment nous contacter ? JE SUIS UN PARENT JE SUIS UN PROFESSIONNEL

mohenfan-f.fr Vous accompagner dans votre vie de parent

3. L’écrand’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparait. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « assistant maternel » :

P~ Quisommesnous?  Quepropose ce portail 7 Comment nous contacter?  JESUIS UN PARENT [IETSITITEG=SIGITTEE

wonenfant.fr  Vous accompagner dans votre vie de parent Accessibilite @) NON

ESPACE GESTIONNAIRES DE STRUCTURE

ESPACE ASSISTANTS MATERNELS

SERVICES EN LIGNE

E ASSISTANT MATERNEL O GESTIONNAIRE DE STRUCTURE
® Ry

4. Renseignez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur W .
15


https://www.monenfant.fr/

5.

Demiére mise & jour: 16/02/2023

S

Prénom Nom
12 rue du test
75005 Paris

@ 0612131415
@ [rp———

@ test@email.com

Pour modifier vos informations ci-dessus.
&t votre agrément, veuillez vous rendre
dans "Mon compte”.

Mode de contact préféré

¥ Par email
¥ Par portable

W Par fixe

Votre préférence daffichage sur le site:

~ Je souhaite afficher mon adresse

jire Net compris entre (hors
entretien et repas)
«# Afficher mon tarif horaire net
1€

6.

CONNEXION EN TANT QU'ASSISTANT
MATERNEL

Votre identifiant (adresse mail) *

Votre mot de passe *

En cliquant sur le bouton se connecter, je confime avoir pris
connaissance des conditions générales dutilisation et les
accepte sans réserve.

Mot de passe oublié ? SE CONNECTER

Une fois connecté a votre espace personnel, vous pouvez accéder aux différentes rubriques
de votre profil :

Trois boutons pour gérer votre espace

hemven ur vre -
T [ —
ORARES DE TRAVALL J—— Trois onglets qui vous permettent de
<+——— renseignervos modalités d’accueil

INFORMATIONS GENERALES v
eoeeocee
” s s s s z s
i) ‘:l:.: n.:;.;l\-;i’;u‘-;. e Cntants — Des p|ct0g rammes pour cha que
= thématique sur vos modalités
d’accueil
LIEU D'ACCUEIL v
A v ™ = - P . :
& - D @@ Un bandeau noir a gauche de I'écran, qui
e — contient les informations générales vous
ACTIVITES PROPOSEES ~ concernant
eece @
s s s s s

En haut de la page, se trouvent trois boutons pour gérer votre espace et sont accessibles a
tout moment de la complétion de votre profil :

(%) Aide en ligne
- , qui vous permet d’accéder aux tutoriels d’aide a la complétion

de votre profil.

16



{2} Mon compte -
L
- - , qui vous permet d’accéder aux fonctionnalités suivantes: la

modification des informations personnelles et de mon agrément, la modification de
I’adresse email et la modification du mot de passe et le récapitulatif d’inscription si votre
profil estvalidé.

(D Se déconnecter
- , qui vous permet de vous vous déconnecter de votre espace

personnel.

7. Leschamps du bandeau noir de gauche sont décrits ci-apres.

Demiére mise a jour : 16/02/2023

Les informations indiquées au moment de
votre inscription (nom, prénom, adresse
postale, numéro de téléphone et adresse
email) sont modifiables en cliquant sur

Prénom Mom (&) Mon compte ~

2 rue du test .
75005 Paris champ souhaité :

puis en sélectionnant le

Modification de mes informations
:  pour

modifier : votre prénom et nom a
afficher sur monenfant, vos numéros de

téléphone et votre adresse postale

Modification de mon adresse email
. : pour
Pour modifier vos informations ci-dessus modifier : votre adresse email
et votre agrément, veuillez vous rendre
dans "Mon compte”.

17



Mode de contact préféré

+ Par emsail

+ Par portable

N Far fixe
Votre préférence daffichage sur le site:

+ Je souhaite afficher mon adresse
postale

Tarif horaire net compris entre (hors

indemnite d'entretien et repas)

« Afficher mon tarif horaire net
360£ 610E

_.._

Votre mode de contact préféré: email,
téléphone portable et/ou téléphone fixe. Vous
pouvez cocher les trois cases simultanément.
Au moins un mode de contact doit étre coché.

Votre préférence d’affichage surlesite : En
cochant la case, votre adresse compléete sera
visible par les parents. Décochez la case si
vous préférez n’afficher uniquement votre
code postal et votre commune.

La fourchette tarifaire en net que vous
appliquez. Vous pouvez choisir d’afficher ou
non cette information grace a la case a cocher.
Pour faire évoluer les bornes de la fourchette,
déplacez les cercles blancs horizontalement sur
la ligne de prix.

8. L'onglet « Présentation » est le premier des trois onglets que vous pouvez compléter sur vos
modalités d’accueil. Les éléments de cet onglet apparaissent lorsqu’il est sélectionné (en

PRESENTATION . . - .
rose) : _ Cet onglet regroupe des informations générales sur vous et le lieu
d’accueil des enfants (Voir Fiche n°3 : Modifier vos informations personnelles)

PRESENTATION HORAIRES DE TRAVAIL DISPONIBILITES

INFORMATIONS GENERALES

@00

FORMATIONS BREVET DE ACCUEIL ACCUEIL
SECOURISME ATYPIGUE [YENFANTS

HANDICARES
o]
Il
' I

LANGUES ACCUEILDE
PARLEES STAGIAIRE

LIEU DACCUEIL

(o) @
o
# s #
MAISON RELAIS TRANSPORT
DASSISTANTS PETITE D'ENFANTS

MATERNELS ENFANCE

peeor

LOGEMENT PRESEMCE FOYER PROCUITS
IANIMAUX NON FUMEUR D'HYGIENE

ACTIVITES PROPOSEES

@ @

HEPAS PROJET

@0 e

BIBLIOTHEQUE  LUDATHEQUE ACTIVITE ACCUBIL JEUX
DEVEIL DURPE

@
’ s .

PROMENADES ~ MEDIATHEQUE ACTIVITES
ARTISTIOUES
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9. L'onglet « Horaires de travail » est le deuxiéme des trois onglets que vous pouvez compléter
sur vos modalités d’accueil. (Voir Fiche n°8 : Modifier vos horaires de travail)

Ve . . s . ’ HORAIRES DE TRAVAIL
Les éléments de cet onglet apparaissent lorsqu’il est sélectionné (en rose) _

Demiére mise & jour : 16/02/2023

Prénom Nom
12 rue du test
75005 Paris

@ 0612131415

® Non renseigné

@ test@email.com

Pour modifier vos informations ci-dessus
et votre agrément, veuillez vous rendre
dans "Mon compte”.

Mode de contact préféré

+ Par email

¥ Par portable

M Par fixe

Votre préférence daffichage sur le site:

¥ Je souhaite afficher mon adresse
postale

Tarif horaire net compris entre (hors
indemnité d'entretien &t repas)

| Afficher mon tarif horaire net
223€

Bienvenue sur votre profil.

'? Aide en ligne ','. Mon compte (D Se déconnecter
HORAIRES DE TRAVAIL

HORAIRES DE TRAVAIL*

@D wnd D 070 130 W Ajouter une plage

PRESENTATION DISPONIBILITES

Mardi De ~ [ W
Mercredi D= ~ [ W
Jeudi 2 ~ v
Vendredi D= W [ W
Samedi D= ~ [ W
Dimanche C= L I W

O Je peux &re flexible sur les horaires ©
[0 Je peux travailler pendant les vacances scolaires
O Je peux réaliser des accueils durgence ©

[ Je peux me faire remplacer

10. L'onglet « Disponibilités » est le troisieme des trois onglets que vous pouvez compléter sur
vos modalités d’accueil. Cet onglet est constitué d’un tableau a compléter (Voir la Fiche n°9 :
Modifier vos disponibilités dédiée au remplissage de cet onglet).
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Derniére mise & jour : 16/02/2023
EBienvenue sur votre profil.

@) Aide enligne '.‘, Mon compte - 0 Se déconnecter
= PRESENTATION HORAIRES DE TRAVAIL DISPONIBILITES
Préenom Nom

12 rue du test
75005 Paris
PLACES DISPONIBLES*

[ Jenfai pas de places disponibles sur les prochains mois

Une place disponible
i i i i A partir Pour un enfant z
Pour rnodlﬁt':r YOS |nforrr'|at|ons ci-dessus pa 01/02/2023 courun 6moi v | & | lan
et voire agrément, veuillez vous rendre du agéde:
dans "Mon compte”.
Une place disponible i
Mode de contact préféré A partir 17/03/2023 Pour un enfant 2 al <
du Agé de- an w 7ans s

+ Par email

¥ Par portable

B Par fice .
Ajouter une autre place
Votre préférence d'affichage sur le site:

5 * champ obligatoire
+ Je souhaite afficher mon adresse

postale

Sauvegarder
Tarif horaire net compris entre (hors

indemnité d'entretien et repas)
+ Afficher mon tarif horaire net
211E

11. Encliquant sur
maternel.

, vous serez déconnecté de votre espace personnel assistant

12. Votre profil esta présent renseigné et visible par les parents quifont des recherches sur le site
monenfant.fr. Pour voir le rendu « coté parent », allez sur la page « Je suis un parent » puis
cliquez sur la fonctionnalité « Recherche d’un mode d’accueil » ou en cliquant sur : Trouver un
mode d'accueil - monenfant.fr.

A
]
J

ACCOMPAGNER SON
ADOLESCENT

UN CHANGEMENT DANS LA
FAMILLE

DEVENIR PARENTS ELEVER SON ENFANT

SERVICES EN LIGNE

)
(~) 1 2 “~ 7 UNE QUESTION SUR
g?} RECHERCHE DUN 15| COUTS ET AIDES R‘ 1 LES MODES
L’¢ MODE D'ACCUEIL
5

“~~"0 D'ACCUEIL ?

> Créche, Assistant maternel, Service > simuler le colit en créche > Je fais une demande en ligne, un
de garde & domicile, Accueil de S EstimerIa Prestation d'ccusilda conseiller me contacte
loisirs, Relais petite enfance, ... jeune enfant (Paje)

13. La page de la fonctionnalité de « Recherche d’un mode d’accueil » apparait. Cliquez sur
« Mode d’accueil ».
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https://monenfant.fr/trouver-un-mode-d-accueil
https://monenfant.fr/trouver-un-mode-d-accueil

ACCOMPAGNER SON UN CHANGEMENT DANS LA

DEVENIR PARENTS ELEVER SON ENFANT ADOLESCENT FAMILLE

Je suis un parent | Devenir parents = Services en ligne | Trouver un mode d'accueil

Que recherchez-vous ? CARTE LISTE

5 0.0
W D I &
MODE D'ACCUEIL ACCUEIL DE LOISIRS ACCOMPAGNEMENT ET ACTIONS DE SOUTIEN A LA
INFORMATION DES FAMILLES PARENTALITE
- B mstvetond @ .
14. Un menu apparait, cliquez surla case afin d’effectuer une recherche d’assistants

maternels. Vous avez la possibilité de sélectionner uniquement un lieu d’accueil par recherche

A\
\a/

MODE D'ACCUEIL

[ creche @ Assistant maternel @) (J Maison d'assistants maternels (@)
[J Relais petite enfance @) [J service de garde & domicile
ou? o . Proximité : —(\,
U? ' Saisir une adresse, une ville, un code postal... —
250 m 30 km

15. Renseignez votre adresse postale dans le champ « OU » puis cliquez sur « Rechercher ». Une
liste de résultats apparait, cherchez votre profil
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04?7 Rue Jean Maridor, 15eme Arrondissernent, Paris, lle-de-France, FRA

n Proximité : O

230m 30 km

25 résultats affichés sur 646 résultats

Prénom Nom S a0m

f& Dispenibilité dés le 18/08

Présentation

16. Cliquez sur votre profil afin de faire apparaitre votre fiche puis cliguez sur I'onglet
« Disponibilités » afin de vérifier que les informations sont a jour.

Demiére mise & jour : 26,/08/2021

Prénom Nom

. Rue Jean Maridor 75015 Paris

- ® os01020304 € asmpasmi@gmail.com
Premiére disponibilité d'accueil : Maintenant
Capacité d'accueil maximale : 4 places

Tarif horaire net compris entre - 3,60 € et 6,10 € @

Bonne pratique : Les relais Petite enfance peuvent vous accompagner dans vos démarches. Avant l'embauche de [assistant(e) matemel(le),

pensez & lui demander son agrément. Consultez lensemble de nos bonnes pratiques sur cet article.

PRESENTATION HORAIRES DE TRAVAIL DISPONIBILITES

MES PLACES DISPONIBLES

@ UNE PLACE

Pour un enfant 4gé de 2 ans a 3 ans

A partir de maintenant
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Fiche n°3 : Modifier vos informations personnelles

Prérequis :

Vous étes concerné par cette fiche si vous étes un assistant maternel avec un compte validé sur
monenfant.fr

Déroulé pas-a-pas delaprocédure:

1.

3.

4.

Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de
préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche
https://www.monenfant.fr

. JE SUIS UN PROFESSIONNEL . . . .
Cliquez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail ? Comment nous contacter ? JE SUIS UN PARENT JE SUIS UN PROFESSIONNEL

Whﬁhfdh"’.fr Vous accompagner dans votre vie de parent

L’écran d’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparait. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « assistant maternel » :

ESPACE ASSISTANTS MATERNELS ESPACE GESTIONNAIRES DE STRUCTURE

SERVICES EN LIGNE

E ASSISTANT MATERNEL O GESTIONNAIRE DE STRUCTURE
® Nl

> Inscription

Renseignez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur W .
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https://www.monenfant.fr/

CONNEXION EN TANT QU'ASSISTANT
MATERNEL

Votre identifiant (adresse mail) *

Votre mot de passe *

En cliguant sur le bouton se connecter, je confime avoir pris
connaissance des conditions générales d'utilisation et les

accepte sans réserve.

Mot de passe oublié ? SE CONNECTER

. (@) Moncompte -
5. Cliguezsur le bouton « »

@ Aide en ligne ":;;. Mon compte - (l) Se déconnecter

PRESENTATION Madification de mes informations DISPONIBILITES

| Medification de mon adresse email |

Modification du mot de passe
HORAIRES DE TR

Récapitulatif dinscription

, X Modification de mes informations ). X .
6. Sélectionnez , I'écransuivant apparait :
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EDITION D'UN PROFIL ASSMAT

MES INFORMATIONS PERSONNELLES ET MON AGREMENT

Sur cette page vous pouvez modifier vos informations de contact, vos coordonnées ainsi que les informations relatives a
votre agrément

MON IDENTITE

Prénom: "

Prénom

Nom dusage:

Nom

MES COQRDONNES DE CONTACT

en ligne sur monenfant fr. lls peuvent éwe différents de ceux qut figurent

Numéro de télephone portable :

0603021004

Numéro de télephone fixe
Pour modifier votre adresse mail, veuillez vous rendre sur fonglet ‘modification de mon adresse e-mail®

7. Vous avez la possibilité de modifier vos informations de votre identité en modifiant le prénom
et votre nom d’usage a afficher surle site

8. Vous pouvez modifier vos coordonnées de contact, en modifiant vos numéros de téléphone
portable et/ou fixe.

Cliquez sur , les informations personnelles modifiées seront visibles

immédiatement par les parents
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Fiche n°4 : Modifier les informations liées a votre agrément

Prérequis :

Vous étes concerné par cette fiche si vous étes un assistant maternel avec un compte validé sur
monenfant.fr

Déroulé pas-a-pas delaprocédure:

1. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de
préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche
https://www.monenfant.fr

. JE SUIS UN PROFESSIONNEL . . , . .
2. Cliquez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail ? Comment nous contacter ? JE SUIS UN PARENT JE SUIS UN PROFESSIONNEL

Whﬁhfdh"’.fr Vous accompagner dans votre vie de parent

3. L’écrand’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparaft. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « assistant maternel » :

ESPACE ASSISTANTS MATERNELS ESPACE GESTIONNAIRES DE STRUCTURE

SERVICES EN LIGNE

@ ASSISTANT MATERNEL O GESTIONNAIRE DE STRUCTURE
® Ry

>

> Inscription Connexion > Habilitation

4. Renseignez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur W

26


https://www.monenfant.fr/

CONNEXION EN TANT QU'ASSISTANT
MATERNEL

Votre identifiant (adresse mail) *

Votre mot de passe *

En cliquant sur le bouton se connecter, je confime avoir pris
connaissance des conditions générales d'utilisation et les
accepte sans réserve.

Mot de passe oublié ? SE CONNECTER

. é/ | Mon compte -
5. Cliquez sur le bouton « »

@ Aide en ligne ":;;. Mon compte - (l) Se déconnecter

PRESENTATION Madification de mes informations DISPONIBILITES

| Medification de mon adresse email |

Modification du mot de passe
HORAIRES DE TR

Récapitulatif dinscription

Modification de mes informations
6. Sélectionnez ,'écransuivant apparait :
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EDITION D'UN PROFIL ASSMAT

MES INFORMATIONS PERSONNELLES ET MON AGREMENT

Sur cette page vous pouvez modifier vos informations de contact, vos ées ainsi que les inf

votre agrément.

MON IDENTITE

Le prénom et le nom d'usage sont visibles en kgne sur monenfant fr. ils peuvent étre différents de ceux qui figurent sur votre
agrément et peuvent étre modifiés 3 tout moment

Prénom :

Prénom

Nom dusage: "

Nom

MES COORDONNES DE CONTACT

Les numéros de téléphone portable et fixe sont visibles en ligne sur monenfant fr. lls peuvent étre différents de ceux qus figurent
SUr votre agrément &1 peuvent &re modifiés 3 tout moment

Numéro de télephone portable :
06 03 02 10 04

Numéro de télephone fixe :

Pour modifier votre adresse mail, veuillez vous rendre sur fonglet 'modification de mon adresse e-mail”

7. Vous avez la possibilité de modifier les informations de votre agrément.
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MON AGREMENT

Merci de joindre une copie de votre agrément pour pouvoir modifier les champs grisés.

Merci de joindre une copie de : *

= Lagrément en cours de validit®
¢ Choisir un fichier Aucun fichier choisi

Document(s) supplémentaire(s) (facultatif) :

#? Choisir un fichier Aucun fichier choisi
# Choisir un fichier Aucun fichier choisi

Date de début ou du dernier renouvellemnent dagrément

23/04/2022
Date de fin dagrément”
21/12/2024
14 - Calvados v
6 enfants v

Adresse postale du lieu dexercice

12 Rue ~

Du Test

Complément d adresse

75005

Paris v

8. Pour modifier les informations relatives a votre agrément ou bien mettre a jour votre

agrément, vous devez télécharger une copie de votre agrément.

MON AGREMENT

Merci de joindre une copie de votre agrément pour pouvoir modifier les champs grisés.

&# Choisir un fichier

9. Au niveau de mon agrément, cliquez sur , Sélectionnez la copie de votre

agrément
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MON AGREMENT

Merci de joindre une copie de votre agrément pour pouveir modifier les champs grisés.

Merci de joindre une copie de : =

» Lagrément en cours de validité
¢ Choisir un fichier Aucun fichier choisi

Document(s) supplémentaire(s) {facultatif) :

&% Choisir un fichier Aucun fichier choisi

#7 Choisir un fichier Aucun fichier choisi

10. Sélectionnez la copie de votre agrément, ce qui va dégriser et réinitialiser tous les champs
relatifs a 'agrément

Attention, veillez aimporter un fichier lisible, dontla taille ne dépasse pas 5Mo et
dontle format est 'un des suivants : PNG, GIF, JPG, JPEG, PDF.

MON AGREMENT

Merci de joindre une copie de votre agrément pour pouvoir modifier les champs grisés.

Merci de joindre une copie de : *

« Lagrément en cours de validité
¢ Choisir un fichier Aucun fichier choisi
Document(s) supplémentaire(s) (facultatif) :
4 Choisir un fichier Aucun fichier choisi
#? Choisir un fichier Aucun fichier choisi
Date de début ou du demier renouvellement dagrément *
23/04/2022

Date de fin dagrément

21/12/2024
14 - Calvados W
6 enfants W

Adresse postale du lieu dexercice

1z Rue ~
Du Test

Complément dadresse

75005

Paris w

&7 Choisir un fichier
11. Cliquez sur si vous avez besoin d’ajouter plusieurs documents

supplémentaires
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Vous pouvez ajouter deux piéces supplémentaires encliquant sur les boutons

£ Choisir un fichier
Si vous avez ajouté une piéce, vous pouvez supprimer ce document supplémentaire en
cliquant sur la croix

C %K

Merci de joindre une copie de : *

« l'agrément en cours de validité
« Lattestation de validation de formation (en cas d'obtention de
I'agrément avant la fin de la deuxiéme session de formation)

Z2 Choisir un fichier Prévisualiser X
Agrément.png

Document(s) supplémentaire(s) (facultatif) :

& Choisir un fichier Aucun fichier chois

& Choisir un fichier Aucun fichier chois

12. Vous pouvez consulter le document ajouté en cliquant surle lien a droite du bouton « Choisir
un fichier ».

13. Renseignez I’ensemble des champs en reprenant les informations présentes sur votre
agrément.

= Datede débutd’agrément ou du dernier renouvellement d’agrément
o Ladate de début figurant sur’agrément.

Sur certains agréments, la date de début n’est pas présente, seule la date de fin est
présente. Un calcul est donc a faire pour déduire la date de début de 'agrément en
prenant en compte que généralement la durée d’un agrémentestde5 ans (a
adapter en fonction de votre PMI ou durée d’agrément). La date de début
d’agrément peut correspondre a la date du début de votre renouvellement
d’agrément.

= Datede fin d’agrément
o Ladate de fin figurant sur I'agrément.
Sur certains agréments, la date de fin n’est pas présente, seule la date de début et la
durée de I'agrément sont présents. Un calcul est donc a faire pour déduire la date de
fin de 'agrément en prenant compte la durée de I'agrément.

= Départementdedélivrancedel’agrément
o Sélectionnez le département ou I'agrément a été émis

= Capacité maximum d’accueil
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o Sélectionnez le nombre d’enfant maximum pouvant étre accueillis selon la capacité
d’accueilindiquée sur votre agrément.

=  Numérodevoie
o Indiquez le numéro de voie de votre lieu d’exercice.

= Typedevoie
o Sélectionnez le type de voie de votre lieu d’exercice dans la liste déroulante.

= Nomdevoie
o Renseignez le nom de voie de votre lieu d’exercice.

= Complémentd’adresse
o Indiquez, le cas échéant, le complément d’adresse de votre lieu d’exercice.

= Codepostal
o Saisissez le code postal de votre lieu d’exercice.

=  Commune
o Sélectionnez la commune de votre lieu d’ exercice dans la liste déroulante.

Date de début ou du dernier rencuvellement dagrément

jifmm/aaaa

Date de fin d'agrément

ji/mm/aaaa
Département de déliviance de lagrément * v

Capacité maximum d'accueil * A
Adrezse postale du lisu dexercice

Muméro de voie ype de voie h'd

Mom de voie *

Complément d'adresse

Code postal *

Commune * ~

Tous les champs précédés d'un astérisque (*) sont ebligateires.

MODIFIER >
14. Cliquez sur les informations modifiées ne seront visibles par les parents

gu’apres la validation de votre demande par la Cnaf. Vous recevez un mail de confirmation de
la validation de votre renouvellement dés que votre dossier aura été traité.
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Fiche n°5 : Modifier votre adresse email

Prérequis :

Vous étes concerné par cette fiche si vous étes un assistant maternel avec un compte validé sur
monenfant.fr

Déroulé pas-a-pas delaprocédure:

1. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de
préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche
https://www.monenfant.fr

. JE SUIS UN PROFESSIONNEL . . , . .
2. Cliquez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail ? Comment nous contacter ? JE SUIS UN PARENT JE SUIS UN PROFESSIONNEL

Whﬁhfdh"’.fr Vous accompagner dans votre vie de parent

3. L’écrand’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparait. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « assistant maternel »:

ESPACE ASSISTANTS MATERNELS ESPACE GESTIONNAIRES DE STRUCTURE

SERVICES EN LIGNE

lt% ASSISTANT MATERNEL $O? GESTIONNAIRE DE STRUCTURE

@3

> Connexion > > Connexion > Habilitation

Inscription

4. Renseignez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur m .
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https://www.monenfant.fr/

CONNEXION EN TANT QU'ASSISTANT
MATERNEL

Votre identifiant (adresse mail) *

Votre mot de passe *

En cliquant sur le bouton se connecter, je confime avoir pris
connaissance des conditions générales d'utilisation et les

accepte sans réserve.

Mot de passe oublié ?

;é} Mon compte -

5. Cliquez sur le bouton «

PRESENTATION

INFORMATIONS GEN

SE CONNECTER

»

Bienwvenue sur votre profil.

A -

(9" Aide en ligne (L} Mon compte - (D- Se déconnecter

6. Sélectionnez

Modification de mes informations

Modification du mot de passe

DISPONIBILITES

Modification de mon adresse email |

Récapitulatif dinscription

Maodification de mon adresse email

, I'écransuivant apparait :
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Whﬁhfﬂh‘{’-fr Espace privé des assistants maternels Accessibilits @) NON

ASM ASM75500FQKH i de l'dentifiant

MODIFICATION DE MON ADRESSE EMAIL

Votre ancienne adresse email *

Votre nouvelle adresse email *
Confirmer votre nouvelle adresse email *
Entrer votre mot de passe *

Tous les champs précédés d'un astérisque (*) sont obligatoires

REVENIR AU PROFIL MODIFIER

7. Renseignez votre ancienne adresse email,
8. Renseignez votre nouvelle adresse email,
9. Confirmez la saisie de votre nouvelle adresse email,

10. Renseignez votre mot de passe.

11. Cliguez sur le bouton « » en bas de page., pour sauvegarder vos modifications

12. Deux courriels seront envoyés respectivement sur votre ancienne adresse, et sur votre
nouvelle adresse, pour confirmer le changement.

Si vous recever un courriel de validation de changement
d'adresse email et que vous n'étes pas & l'origine de cette

demande, vous aurez ainsi la possibilité d'annuler la procédure
depuis le mail que vous aurez regu sur votre boite.
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Fiche n°6 : Modifier votre mot de passe

Prérequis :

Vous étes concerné par cette fiche si vous étes un assistant maternelavec un compte validé sur
monenfant.fr

Déroulé pas-a-pas delaprocédure:

1.

3.

4,

Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de
préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche
https://www.monenfant.fr

. JE SUIS UN PROFESSIONNEL . . , . .
Cliquez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail ? Comment nous contacter ? JE SUIS UN PARENT JE SUIS UN PROFESSIONNEL

Whﬁhfdh"’.fr Vous accompagner dans votre vie de parent

L’écran d’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparait. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « assistant maternel » :

ESPACE ASSISTANTS MATERNELS ESPACE GESTIONNAIRES DE STRUCTURE

SERVICES EN LIGNE

% ASSISTANT MATERNEL O GESTIONNAIRE DE STRUCTURE
® N1

]

Renseignez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur W .
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CONNEXION EN TANT QU'ASSISTANT
MATERNEL

Votre identifiant (adresse mail) *

Votre mot de passe *

En cliquant sur le bouton se connecter, je confime avoir pris
connaissance des conditions générales d'utilisation et les
accepte sans réserve.

Mot de passe oublié ? SE CONNECTER

) (&) Mon compte ~
5. Cliquezsurle bouton « »

Bienvenue sur votre profil.

(?) Aideen ligne (&) Mon compte - (!J. Se déconnecter

Modification de mes informations

DISPONIBILITES

PRESENTATION

Modification de mon adresse email |

INFORMATIONS GEN  Modification du mot de passe

Récapitulatif d'inscription

6. Sélectionnez Modification dumot de passe | |'écran suivant apparait :
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MODIFICATION DU MOT DE PASSE

Votre ancien mot de passe "

Lo
N £ 3
Votre nouveau mot de passe
L
-
Confirmer votre nouveau mot de passe
&

Tous les champs précédés d'un astérisgue (*) sont obligatoires.

REVENIR AU PROFIL MODIFIER

7. Renseignez votre ancien mot de passe,

8. Renseignez votre nouveau mot de passe. Votre mot de passe doit comporter 8 a 24
caracteres alphanumériques, dont au moins une majuscule, une minuscule et un chiffre, les
caracteres spéciaux ne sont pas autorisés. Vous avez la possibilité de visualiser votre mot de
passeen cliquant sur g

9. Confirmez votre nouveau mot de passe,

. MODIFIER L
10. Cliguez sur le bouton « - » en bas de page., pour sauvegarder vos modifications

11. Uncourriel de confirmation de changement de mot de passe vous sera envoyé.
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Fiche n°7 : Modifier votre présentation

Prérequis :

Vous étes concerné par cette fiche si vous étes un assistant maternel avec un compte validé sur
monenfant.fr

Déroulé pas-a-pas delaprocédure:

1. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de
préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche
https://www.monenfant.fr

. JE SUIS UN PROFESSIONNEL . . , . .
2. Cliquez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail ? Comment nous contacter ? JE SUIS UN PARENT JE SUIS UN PROFESSIONNEL

Whﬁhfdh"’.fr Vous accompagner dans votre vie de parent

3. L’écran d’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparait. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « assistant maternel » :

ESPACE ASSISTANTS MATERNELS ESPACE GESTIONNAIRES DE STRUCTURE

SERVICES EN LIGNE
R ASSISTANT MATERNEL (®) GESTIONNAIRE DE STRUCTURE
©=3 7
> Connexion > Inscription > Connexion > Habilitation

4. Renseignez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur W .
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CONNEXION EN TANT QU'ASSISTANT
MATERNEL

Votre identifiant (adresse mail) *

Votre mot de passe *

En cliquant sur le bouton se connecter, je confime avoir pris
connaissance des conditions générales d'utilisation et les
accepte sans réserve.

Mot de passe oublié ? SE CONNECTER

5. L’écransuivant apparait avec I'onglet sélectionné et affiché en rose :

Demiére mise & jour : 16/02/2023
Bienwvenue sur votre profil.

@) Aide en ligne '.', Mon compte - 0 Se déconnecter
= PRESENTATION HORAIRES DE TRAVAIL DISPONIBILITES
Préenom Nom

12 rue du test

75005 Paris
INFORMATIONS GENERALES v
s E # # a # e @ P e
. FORMATIONS BREVET DE ACCURL ACCUEL MAISON RELAIS TRANSPORT
@ testi@email.com SECOURISME ATYPIQUE ENFANTS DASSISTANTS PETITE DEMFANTS
HANDICAPES MATEANELS EWFANCE

Pour modifier vos informations ci-dessus

et votre agrément, veuillez vous rendre -
o]
dans "Mon compte”. @ "
’

rd
LAMNGAES ACCUBIL DE
PRRLEES STAGIAIRE
Mode de contact préféré
LIEU DACCUEIL v
+ Par email
“ PPar portable
B Par fixe ﬂ O @ !@
- rd s ” s
Votre préférence daffichage sur le site: DGEMENT PAESENCE FOVER PRODUITS REPAS PROJET
CrANBMALLX RON FUMEUR DHYGENE DACCUEIL
+ Je souhaite afficher mon adresse e
postale
ACTIVITES PROPOSEES v

Tarif horaire net compris entre (hars

indemnité d'entretien et repas) < (v
Qe DaE 2
+ Afficher mon tarif horaire net ’ ’ ” e ’ ’
3

BBLIOTHEQUE  LUBOTHIXUE ACTWITE ACCLEIL JEUX  PROMEMADES  MEDIATHEQUE
DEVEL o

U RPE

6. Cliquez sur le pictogramme que vous souhaitez modifier.



J'ai des animaux de
compagnie :

m Oui

2 Mon

~ .
i )
ra rJ Fa
LOGEMENT PRESENCE FOYER PRODUITS
DAMIMALLK MON FURMEUR O'HYGIEME

7. Sélectionnez oui/non ou bien cochez une ou plusieurs cases selon les catégories.

. e . . =] Sauvegarder
8. Enregistrez vos modifications en cliquant sur le bouton en bas de page.

9. Vous pouvez ensuite télécharger un récapitulatif de votre profil en cliquant sur

2 Mon compte - ]
, etrécapitulatifd’inscription.
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Fiche n°8 : Modifier vos horaires de travail

Prérequis :

Vous étes concerné par cette fiche si vous étes un assistant maternel avec un compte validé sur
monenfant.fr

Déroulé pas-a-pas delaprocédure:

1. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de
préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche
https://www.monenfant.fr

. JE SUIS UN PROFESSIONNEL . . , . .
2. Cliquez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail ? Comment nous contacter ? JE SUIS UN PARENT JE SUIS UN PROFESSIONNEL

Whﬁhfdh"’.fr Vous accompagner dans votre vie de parent

3. L’écran d’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparait. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « assistant maternel » :

ESPACE ASSISTANTS MATERNELS ESPACE GESTIONNAIRES DE STRUCTURE

SERVICES EN LIGNE

“K‘é ASSISTANT MATERNEL O GESTIONNAIRE DE STRUCTURE
® N i

(]

> Connexion > Inscription > Connexion > Habilitation

4. Renseignez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur W .
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5. Cliquez sur I'onglet

CONNEXION EN TANT QU'ASSISTANT
MATERNEL

Votre identifiant (adresse mail) *

Votre mot de passe *

En cliquant sur le bouton se connecter, je confime avoir pris
connaissance des conditions générales d'utilisation et les
accepte sans réserve.

Mot de passe oublié ? SE CONNECTER

FORMISEETRAES - de votre profil. 1l s’affiche en rose lorsqu’il est sélectionné

HORAIRES DE TRAVAIL

L’écransuivant apparait :

Demiére mise & jour : 16/02/2023

Bienvenue sur votre profil.

7) Aide en ligne '.', Mon compte ~ (!) Se déconnecter

- PRESENTATION HORAIRES DE TRAVAIL DISPONIBILITES
Prénom Nom

12 rue du test

75005 Paris
"
@1}612131415 HORAIRES DE TRAVAIL
@ Mon renseigné
() Lundi  De 070w 130 Ajouter une plage

@ test@emnail.com
Pour modifier vos informations ci-dessus
et votre agrément, veuillez vous rendre Mardi  O= 000 W 000 W
dans "Mon compte”.

Mercredi D= 000w 000w
Mode de comact préféré
+ Par email

Jeudi De 00:0 000

+ Par portable ~ ~
M Par fixe
Votre préférence daffichage sur le site:

Vendredi D= 000 s 000 s
¥ Je souhaite afficher mon adresse
postale

Samedi D= 000w 000 W

Tarif horaire net compris entre (hors
indemnité d'entretien et repas)
« Afficher mon tarif horaire net . -

Dimanche [= 000w 000w

€

[ Je peux &tre flexible sur les horaires @
[ Je peux travailler pendant les vacances scolaires
O Je peux réaliser des accueils durgence €

[0 Je peux me faire remplacer
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6. Pourindiquer que vous travaillez sur une journée, cliquez sur le bouton a droite du jour
travaillé pour renseigner vos horaires de travail sur cette journée. Le bouton devient rouge

@

et les champs de saisie deviennent modifiables.
Si vous cliquez de nouveau sur le bouton, il sera de nouveau grisé et la journée sera
renseignée comme non travaillée, les horaires repasseront a 0 :00.

7. Indiquez la plage horaire durant laquelle vous accueillez des enfants, les champs a droite vous
permettent d’indiquer la plage horaire durant laquelle vous pouvez accueillir des enfants.

() Lundi De 0830 '~ 19:00 |~ Ajouter une plage

() Mardi De 0900 - 13:30 |~

De  14:00 |v 20:30 |v| W Supprimerla plage

8. Vous avez la possibilité d’ajouter une deuxieme plage horaire par jour en cliquant sur le bouton

a droite. Vous pouvez également supprimer cette place horaire en cliquant sur
la poubelle ou « Supprimer la plage » a droite de cette plage horaire.

9. Par lasuite, vous avez la possibilité de cocher des cases précisant vos modalités d’accueil

o Jepeux étreflexible surles horaires (Je peux adapter mes horaires de travail en fonction
des besoins et des contraintes des parents.)
Je peux travailler pendant les vacances scolaires
Je peux réaliser des accueils d’urgence (Je peux accueillir exceptionnellement un enfant
habituellement gardé par un autre assistant maternel qui serait malade, hospitalisé ou
qui aurait un impératif urgent.)

o Jepeux me faire remplacer.

o Lescasessélectionnées apparaitront sur votre profil et seront alors visible s par les parents.
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[ Je peux &tre flexible sur les horaires @
[] Je peux travailler pendant les vacances scolaires
[ Je peux réaliser des accueils d'urgence §

] Je peux me faire remplacer

* champ obligatoire

. o . 2 S d
10. Enregistrez vos modifications en cliquant sur le bouton en bas de page.

11. Vos horaires de travail sont a présent renseignées et visibles par les parents qui font des
recherches sur monenfant.fr.

12. Pour voir le rendu « cOté parent », allez sur la page « Je suis un parent » puis cliquez sur la
fonctionnalité « Recherche d’un mode d’accueil » ou en cliquant sur: Trouver un mode
d'accueil - monenfant.fr.

ACCOMPAGNER SON
ADOLESCENT

UN CHANGEMENT DANS LA

ELEVER SON ENFANT FAMILLE

DEVENIR PARENTS

SERVICES EN LIGNE

) 7]
(- =x ' z UNE QUESTION SUR
% Rty =] COOTS ET AIDES ﬁ LES MODES
o D'ACCUEIL ?
> Créche, Assistant maternel, Service > Simuler le cot en créche > Je fais une demande en ligne, un
de garde a domicile, Accueil de > Estimer la Prestation d’accueil du conseiller me contacte
loisirs, Relais petite enfance, ... jeune enfant (Paje)

13. La page de la fonctionnalité de « Recherche d’un mode d’accueil » apparait. Cliquez sur
« Mode d’accueil ».
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. ACCOMPAGNER SON UN CHANGEMENT DANS LA
DEVENIR PARENTS ELEVER SON ENFANT ADOLESCENT FAMILLE

Je suis un parent | Devenir parents | Services en ligne | Trouver un mode d'accueil

Que recherchez-vous ? CARTE LISTE

/ 0,0

M ) (&)
MODE D'ACCUEIL ACCUEIL DE LOISIRS ACCOMPAGNEMENT ET ACTIONS DE SOUTIEN A LA
INFORMATION DES FAMILLES PARENTALITE

Assstant matenel @

14. Un menu apparait, cliquez surla case afin d’effectuer une recherche d’assistants
maternels. Vous avez la possibilité de sélectionner uniquement un lieu d’accueil par recherche.

AN

MODE D'ACCUEIL ACCUEIL DE LOISIRS ACCOMPAGNEMENT ET ACTIONS DE SOUTIEN A LA
INFORMATION DES FAMILLES PARENTALITE
[ creche @ Assistant maternel @) (J Maison d'assistants maternels (@)
[J Relais petite enfance @) [J service de garde & domicile

imité ;| ———)
n Proximité : {_)

250m 30 km
Rechercher

15. Renseignez votre adresse postale dans le champ « Ou » puis cliquez sur « Rechercher ». Une
liste de résultats apparait, cherchez votre profil

OU?  Saisir une adresse, une ville, un code postal...

007 Rue Jean Maridor, 15eme Arrondissernent, Paris, lle-de-France, FRA n Proximité : O

230m 20 km

Rechercher

25 résultats affichés sur 646 résultats

Prénom Nom S a0m

Afficher les coordonnées Dispenibilité dés le 18/08

Présentation
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16. Cliquez sur votre profil afin de faire apparaitre votre fiche puis cliquez sur I'onglet « horaires
de travail » afin de vérifier que les informations sont a jour.

Derniére mise a jour : 26/08/2021

Prénom Nom
Rue Jean Maridor 75015 Paris

- O 0601020304 © asm.pasmi@gmail.com
Premiére disponibilité d'accueil : Maintenant
Capacité d'accueil maximale : 4 places

Tarif horaire net comprisentre: 3,60 € et 6,10 € (§)

Bonne pratique : Les relais Petite enfance peuvent vous accompagner dans vos démarches. Avant lembauche de lassistant(e) matemel(le],
pensez a lui demander son agrément. Consultez I'ensemble de nos bonnes pratigues sur cet article.

PRESENTATION HORAIRES DE TRAVAIL DISPONIBILITES

MES HORAIRES DE TRAVAIL

Lundi 18:30 - 19:00 Mardi 09:00 - 13:30

Mercredi PRI 000 - 00:00

Dimanche

Je peux étre flexible sur les horaires @)
Je peux travailler pendant les vacances scolaires

Je peux réaliser des accueils durgence )
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Fiche n°9 : Modifier vos disponibilités

Prérequis :

Vous étes concerné par cette fiche si vous étes un assistant maternel avec un compte validé sur
monenfant.fr

Déroulé pas-a-pas delaprocédure:

1. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de
préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche
https://www.monenfant.fr

. JE SUIS UN PROFESSIONNEL . . , . .
2. Cliquez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail ? Comment nous contacter ? JE SUIS UN PARENT JE SUIS UN PROFESSIONNEL

Whﬁhfdh"’.fr Vous accompagner dans votre vie de parent

3. L’écrand’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparait. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « assistant maternel » :

ESPACE ASSISTANTS MATERNELS ESPACE GESTIONNAIRES DE STRUCTURE

SERVICES EN LIGNE

Fi ASSISTANT MATERNEL O GESTIONNAIRE DE STRUCTURE
® S

<]

> Connexion > Inscription > Connexion > Habilitation

4. Renseignez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur W .
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CONNEXION EN TANT QU'ASSISTANT
MATERNEL

Votre identifiant (adresse mail) *

Votre mot de passe *

En cliquant sur le bouton se connecter, je confime avoir pris
connaissance des conditions générales d'utilisation et les

accepte sans réserve.

Mot de passe oublié ?

SE CONNECTER

5. Cliquez sur I'onglet « Disponibilités » P'SPONBILTES g yotre profil. Il s’affiche en rose

DISPONIBILITES

lorsqu’il est sélectionné

Demiére mise & jour : 16/02/2023

Prénom Nom
12 rue du test
75005 Paris

. L’écransuivant apparait :

Bienvenue sur votre profil.

7 Aide en ligne ’.‘, Mon compte ~ 0 Se déconnecter

PRESENTATION

PLACES DISPONIBLES*

HORAIRES DE TRAVAIL

DISPONIBILITES

@ 0612131415
@ Non renseigné

@ test@email.com

Pour modifier vos informations ci-dessus
et votre agrément, veuillez vous rendre
dans "Mon compie”.

Mode de contact préféré
+ Par email
“ Par portable

B Par fixe

Votre préférence daffichage sur le site:

+ Je souhaite afficher mon adresse
postale

Tarif horaire net compris entre (hars
indemnité d'entretien et repas)

¥ Afficher mon tarif horaire net
223€

O Jenfai pas de places disponibles sur les prochains mois

Une place disponible

A partir
du

01/02/2023
Une place disponible |_|L|_

A partir
T 17/03/2023

Pour un enfant

agé de: & met

Pour un enfant
dgé de:

Ajouter une autre place

0an

w B lan W

W B Tans  a

* champ obligataire
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Si vous n’avez pas de place disponible sur les prochains mois, cochez la case

(J Je n'ai pas de place disponible sur les prochains mois . Sinon, pOUfSUiVEZ sur la suite de la page.
6. Vous pouvez apercevoir un encart « Une place disponible », contenant trois champs.

Une place disponible

Pour un enfant " a
A partir de /men/aaaa L\‘ . Qars V “ Qans V
§0b de

e Le premier champ vous permet d’indiquer la date a partir de laquelle vous disposez de
cette place d’accueil disponible. Pour renseigner une date, il vous suffit de cliquer surle
champ afin qu’un calendrier navigable et interactif apparaisse. A I'aide des fléches a
droite et a gauche du mois, vous pouvez naviguer entre les semaines. Sélectionnez la
date de disponibilité souhaitez en sélectionnant celle-ci dans le calendrier.

La date de disponibilité ne peut pas dépasser un an a partir de la date du jour et doit
étre comprise avant la date de fin de votre agrément.

e Lesdeuxiemes et troisiemes champs sont des listes déroulantes a sélection unique, vous
permettant de sélectionner la tranche d’age de I'enfant que vous pouvez accueillir.
Cliquez respectivement sur les bornes et choisissez I’adge minimum puis I'age maximum.

Vous avez la possibilité de renseigner une place supplémentaire en cliquant sur le

Aouter ung autre place

bouton , et en répétant la méme procédure.

Vous ne pouvez renseigner des places que dans la limite de
votre capacité maximum d’accueil, comme définie par votre

agrément.

7. Pour supprimer une place disponible supplémentaire, cliquez sur le pictcogramme « poubelle ».

Une place disponible ||

A Pour un enfant .
. .. . . 0an ~| a Oan w2
partir  jj/mm/aaaa agéde:

du

. e . =] Sauvegarder
8. Enregistrez vos modifications en cliquant surle bouton en bas de la page.
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9. Vos disponibilités sont a présent renseignées et visibles par les parents quifont des recherches

sur monenfant.fr.

10. Pour voir le rendu « cOté parent », allez sur la page « Je suis un parent » puis cliquez sur la
fonctionnalité « Recherche d’un mode d’accueil» ou en cliquant sur: Trouver un mode

d'accueil - monenfant.fr.

DEVENIR PARENTS ELEVER SON ENFANT

ACCOMPAGNER SON
ADOLESCENT

UN CHANGEMENT DANS LA
FAMILLE

S
{7l RECHERCHE DUN a
(7) MODE DACCUEIL (i)

> Créche, Assistant maternel, Service
de garde a domicile, Accueil de
loisirs, Relais petite enfance, ...

SERVICES EN LIGNE

COUTS ET AIDES

> Simuler le co(t en créche

> Estimer la Prestation d’accueil du
jeune enfant (Paje)

UNE QUESTION SUR
LES MODES
0 D'ACCUEIL ?
> Je fais une demande en ligne, un
conseiller me contacte

11. La page de la fonctionnalité de « Recherche d’un mode d’accueil » apparait. Cliquez sur

« Mode d’accueil ».

DEVENIR PARENTS ELEVER SON ENFANT

ACCOMPAGNER SON
ADOLESCENT

UN CHANGEMENT DANS LA
FAMILLE

Je suis un parent | Devenir parents | Services en ligne

Que recherchez-vous ?

/\ i;i .I
MODE D'ACCUEIL ACCUEIL DE LOISIRS

A

12. Un menuapparait, cliquez surla case

Trouver un mede d'accueil

CARTE LISTE

0,0
@ | '_@'9” |
ACCOMPAGNEMENT ET ACTIONS DE SOUTIEN A LA

INFORMATION DES FAMILLES PARENTALITE

tant maternel @

afin d’effectuer une recherche d’assistants

maternels. Vous avez la possibilité de sélectionner uniqguement un lieu d’accueil par recherche
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@) N

MODE D'ACCUEIL ACCUEIL DE LOISIRS ACCOMPAGNEMENTET ACTIONS DE SOUTIEN A LA
INFORMATION DES FAMILLES PARENTALITE
[J creche @ Assistant maternel () (J Maison d'assistants maternels @)
[J Relais petite enfance @ [J Service de garde & domicile (@)

iMite ;  e———— )
n Proximité : ()

250 m 30 km

0U?  Saisir une adresse, une ville, un code postal...

13. Renseignez votre adresse postale dans le champ « Ou » puis cliquez sur « Rechercher ». Une
liste de résultats apparait, cherchez votre profil

007 Rue Jean Maridor, 15eme Arrondissernent, Paris, lle-de-France, FRA Proximité : O

230m 20 km

25 résultats affichés sur 646 résultats

Prénom Nom S a0m

Présemtation

14. Cliquez sur votre profil afin de faire apparaitre votre fiche puis cliquez sur I'onglet
« Disponibilités » afin de vérifier que les informations sont a jour.
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Derniére mise & jour: 26/08/2021

Prénom Nom

. Rue Jean Maridor 75015 Paris
- ™ 0601020304

lité d'aceueil : Maintenant

Premiére disponil
Capacité d'accueil maximale : 4 places

Tarif horaire net compris entre: 3,60 € et 6,10 € @

9 asm pasm1@gmail com

Bonne pratique : Les relais Petite enfance peuvent vous accompagner dans vos démarches. Avant l'embauche de [assistant(e) matemel{le),

pensez a lui demander son agrément. Consultez lensemble de nos bonnes pratigues sur cet article.

PRESENTATION

MES PLACES DISPONIBLES

HORAIRES DE TRAVAIL

DISPONIBII

9

{:-) UNEPLACE

Pour un enfant 3g2 de 2 ans a 3 ans

A partir de maintenant
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Fiche n°10 : Réinitialiser votre mot de passe

Prérequis :

Vous étes concernés par la réinitialisation de votre mot de passe dans deux cas :

e Vous avez oublié votre mot de passe

e Vous étiez inscrit sur monenfant.fr avec I’ancien parcours, votre compte a basculé sur le nouveau
systéme

1. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de

préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche
https://www.monenfant.fr

. JE SUIS UN PROFESSIONNEL . . , . .
2. Cliquez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail?  Comment nous contacter ? JE SUIS UN PARENT JE SUIS UN PROFESSIONMNEL

Whﬁhfdh"’.ﬁ' Vous accompagner dans votre vie de parent

3. L’écran d’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparait. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « assistant maternel » :

ESPACE ASSISTANTS MATERNELS ESPACE GESTIONNAIRES DE STRUCTURE

SERVICES EN LIGNE

Ht% ASSISTANT MATERNEL O GESTIONNAIRE DE STRUCTURE
® S

4. L'encart de connexion a lI'espace privé des assistants maternels apparait. Cliquez sur
Mot de passe oublié ?
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CONNEXION EN TANT QU'ASSISTANT
MATERNEL

Votre identifiant (adresse mail) *

Votre mot de passe *

En cliguant sur le bouton se connecter, je confime avoir pris
connaissance des conditions générales d'utilisation et les
accepte sans réserve.

Mot de passe oublié * SE CONNECTER

5. Lapage suivantes’ouvre:

MOT DE PASSE OUBLIE ?

Adresse mail *

9284

Vérification du texte *

4]

6. Renseignez|’adresse mail quivous sert d’identifiant de connexion sur monenfant.fr, ainsi que

. ; s P . . Valider
le Captcha qui s’affiche a I’écran, puis cliquez sur -

7. Unlien pour vous permettre de créer un nouveau mot de passe vous est envoyé sur l'adresse
email que vous avez renseignée. Le message suivant s’ affiche :

MOT DE PASSE OUBLIE ?

Votre demande a bien été enregistrée. Un lien pour créer votre nouveau mot de passe vous a été envoyé sur votre adresse mail.

“ Un lien pour vous permettre de créer un nouveau mot de passe vous est envoyé sur
I’adresse email que vous avez renseignée. Ce lien est valide pendant 24h uniquement.
Passé ce délai, vous devez générer un nouveau lien.
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“ Si jamais votre adresse email n’est pas reconnue dans les bases de données du site,
le message suivant apparait :

I Adresse incorrecte ou introuvable dans nos bases de données. l

Il est possible qu’il y ait une erreur de saisie dans I’adresse email ou bien que ce ne
soit pas la bonne adresse email.

Si 'email n’est pas reconnu, cela signifie que vous n’avez pas de compte actif sur monenfant.fr,
vous devrez alors refaire une demande d’inscription (Voir étapes a suivre dans la Fiche n°1:
Créer un compte sur monenfant.fr).

8. Cliquezsur le lien Mot de passe oublé qyj yous a été envoyé sur votre adresse email

Whﬁhfan‘l’ fr Vous accompagner dans votre vie de parent B ﬁ’ 1

Mot de passe oublié

Bonjour,

Nous avons bien regu votre demands de nouveau mot de passe réalisée le 08/102018 3
11:.02.

o i&gLvotre mot de passe pour monenfant.fr en cliquant sur le lien suivant:
Mot de passe oublié

Il est valable jusqu’au 10/10/2018 3 11:02. Au-del3 de cette date, vous devrez réaliser une
nouvelle demande afin de pouvoir accéder 3 votre compte.

Si vous n'étes pas & l'ongine de cette demande, merci dignorer ce mail.

A bizntdt sur le site monenfant fr,

Ce message vous est envoye par fa Calsse nationale des Aocations familiales. Au titre de I kol du 6 janvier 1975
modifice, vous beneficiez d'un drolt 'acces 3uX Informations qui Vous concement. Pour fexercer, veulliez Vous
adresser par couer postal, en ustiNant de vatre identite, au directeur de 1a Calsse daliocations millales de voire
dépariement ef en mentionnant e site Infemet « monentant.Tr s. Cacl est un courTiel automatique. Vous e pouvez
pas repondre 3 cet expaditeur.

9. Lapage de réinitialisation s’affiche sur monenfant.fr. Renseignez un nouveau mot de passe,

confirmez-le dans le deuxieme champ, puis cliquez sur

u . Votre mot de passe doit comporter 8 a 24 caracteres aIphanumerlques dontau
moins une majuscule, une minuscule et un chiffre, les caractéres spéciaux ne sont pas
autorisés.
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REINITIALISATION DU MOT DE PASSE

Nouveau mot de passe *9

Vérification du nouveau mot de passe =

. Valider . o . ~

10. Cliquez sur - pour confirmer la modification du mot de passe. Vous étes
automatiquement redirigé vers votre espace personnel assistant maternel sur monenfant.fr,
et pouvez a présent mettre a jour votre profil et vos disponibilités.

57



Fiche n°11 : Mettre a jour son profil migré

Prérequis :

Vous étes concernés par cette fiche si vous étiez inscrit sur monenfant.fr avec I'ancien parcours, et que
votre compte a basculé sur le nouveau systeme. Actuellement votre compte est grisé et certaines
fonctionnalités sont bloquées en attendant la validation de votre agrément. Vous avez préalablement
réinitialisé votre mot de passe. Sinon, voir comment effectuer cette action dans la Fiche n°10 :
Réinitialiser votre mot de passe.

Déroulé pas-a-pas delaprocédure:

13. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de
préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche:
https://www.monenfant.fr

. JE SUIS UN PROFESSIONNEL . ) , . A
14. Cliquez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail?  Comment nous contacter ? JE SUIS UN PARENT JE SUIS UN PROFESSIONMNEL

monen'Fan'l'.'Fr Vous accompagner dans votre vie de parent

15. L’écran d’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparait. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « Assistant maternel » :

ESPACE ASSISTANTS MATERNELS ESPACE GESTIONNAIRES DE STRUCTURE

SERVICES EN LIGNE

h\ % ASSISTANT MATERNEL @ GESTIONNAIRE DE STRUCTURE

(Ol

> Connedon > insrption > Habiltaton
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. . ope . . SE CONNECTER
16. Renseignez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur _ .

CONNEXION EN TANT QUASSISTANT
MATERNEL

Votre identifiant (adresse mail) *

Votre mot de passe *

En cliguant sur le bouton se connecter, je confime avoir pris
connaissance des conditions générales d'utilisation et les
accepte sans réserve.

Mot de passe oublié ? SE CONNECTER

17. Une fois connecté a votre espace personnel, vous pouvez accéder a votre profil. Certains

champs sont grisés et inaccessibles.
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monenfah-l'.{-‘r Espace privé des assistants matemnels Accessibilité (@ NON

Derniére mise a jour : 26/07/2021
Veuillez renseigner les informations relatives a votre agrément dans « Mon Compte » ou bien en cliguant ici.
Sinon votre profil ne sera plus visible sur le site a partir du 30/06/2023.

P

:\?/: Aide en ligne é\l Mon compte ~ Q) Se déconnecter
PRESENTATION HORAIRES DE TRAVAIL DISPONIBILITES

@ LA INFORMATIONS GENERALES v

©

® eQCoeée

Prénom MNOM

. - . s FORMATIONS BREVET DE ACCUEL ACCUEIL RELAIS TRANSPORT
Pour madifier vos informations ci-dessus SECOURISME ATYPIQUE DENFANTS PETITE DENFANTS
et votre agrément, veuillez vous rendre HANDICAPES ENFANCE
dans "Mon compte”.
——
]
#
ACCUEIL DE
R STAGIAIRE
Mode de contact préféré
LIEU D'ACCUEIL v
#® Par portable
® Par fixe
Votre préférence d'affichage sur le site: m @ e o @.
) 7 # # # # #
® Je souhaite afficher mon adresse
LOGEMENT PRESENCE FOYER PRODUITS REFAS PROJET
postale AN ALK NON FUMEUR DPHYGIENE DACCUEIL
PERSONMALISE
Tarif horaire net compris entre (hors ACTIVIT EG\ PROPOSEES o
indemnité d'entretien et repas)
@ Afficher mon tarif horaire net
hoﬂ @ ©_1 o r
¥ 7 # £, # # #
BIBLIOTHEQUE LUDOTHEQUE ACTIVITES ACCUEIL JEUX PROMENADES MEMATHEQUE ACTIVITES
D'EVEIL DU RPE ARTISTIOUES

Les boutons Aide, Mon compte, et Se déconnecter fonctionnent et sont accessibles.

Les pictogrammes pour chaque thématique sur vos modalités d’accueil ne sont pas accessibles.

Les onglets horaires de travail et disponibilités ne sont pas accessibles.

Pour effectuer des modifications surson profil, il est nécessaire de renseigner les informations
relatives a votre agrément.

18. Accédera la page pour renseigner les informations relatives a votre agrément en cliquant sur
le lien accessible dans le bandeau :
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Veuillez renseigner les informations relatives a votre agrément dans « Mon Compte » ou bien en cliquant ici.
Sinon votre profil ne sera plus visible sur le site a partir du 30/06/2023.

@ Aide en ligne @ Mon compte ~ 0 Se déconnecter

(&) Mon compte -

19. OU cliquez surle bouton « »,

(2) Aideen ligne (&) Mon compte - Q) Se déconnecter

Maodification de mes informations

PRESENTATION DISPONIBILITES

Maodification de mon adresse email

Modification du mot de passe
HORAIRES DE TR

Récapitulatif dinscription

Modification de mes informations
20. Sélectionnez , I'écransuivant apparait :

EDITION D'UN PROFIL ASSMAT

MES INFORMATIONS PERSONNELLES ET MON AGREMENT

Sur cette page vous pouvez modifier vos informations de contact, vos
votre agrément.

ainsi que les inf latives a

MON IDENTITE

Le prénom et le nom d'usage sont visibles en kigne sur monenfant fr. ils pauvent étre différents de ceux qui figurent sur votre
agrément et peuvent étre modifiés 3 tout moment

Prénom:

Prénom

Nom dusage: "

Nom

MES COORDONNES DE CONTACT

Les numéros de téléphone portable et fixe sont visibles en ligne sur monenfant fr. lls peuvent étre différents de ceux qus figurent
Sur votre agrément et peuvent &re modifiés 3 tout moment

Numéro de télephone portable :
0603 021004

Numéro de télephone fixe :

Pour modifier votre adresse mail, veuillez vous rendre sur fonglet ‘modification de mon adresse e-mail®

21. Vous devez renseigner les informations de votre agrément.
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MON AGREMENT

Merci de joindre une copie de votre agrément pour pouvoir modifier les champs grisés.

Merci de joindre une copie de : *

= Lagrément en cours de validit®
¢ Choisir un fichier Aucun fichier choisi
Document(s) supplémentaire(s) (facultatif) :
#? Choisir un fichier Aucun fichier choisi

# Choisir un fichier Aucun fichier choisi

Date de début ou du dernier renouvellemnent dagrément

23/04/2022
Date de fin dagrément”
21/12/2024
14 - Calvados v
6 enfants v

Adresse postale du lieu dexercice

12 Rue ~
Du Test

Complément d adresse

75005

Paris v

22. Pour mettre a jour votre agrément, vous devez télécharger une copie de votre agrément.

MON AGREMENT

Merci de joindre une copie de votre agrément pour pouvoir modifier les champs grizés.

&# Choisir un fichier
23. Au niveau de mon agrément, cliquez sur , Sélectionnez la copie de votre

agrément
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MON AGREMENT

Merci de joindre une copie de votre agrément pour pouvoir modifier les champs grisés.

Merci de joindre une copie de : *

= Lagrément en cours de validité
#7 Choisir un fichier Aucun fichier choisi

Document(s) supplémentaire(s) (facultatif) :

% Choisir un fichie Aucun fichier choisi

## Choisir un fichie Aucun fichier choisi

24. Sélectionnez la copie de votre agrément, ce qui va dégriser et réinitialiser tous les champs
relatifs a 'agrément

Attention, veillez aimporter un fichier lisible, dontla taille ne dépasse pas 5Mo et
dontle format est 'un des suivants : PNG, GIF, JPG, JPEG, PDF.

Merci de joindre une copiede : *

« Lagrément en cours de validité
« lattestation de validation de formation (en cas d'obtention de
l'agrément avant la fin de la deuxiéme session de formation)

&7 Choisir un fichier Prévisualiser X
Agrément.png

Document(s) supplémentaire(s) (facultatif) :
& Choisir un fichier Aucun fichier choisi

& Choisir un fichier Aucun fichier choisi

&7 Choisir un fichier
25. Cliquez sur si vous avez besoin d’ajouter plusieurs documents

supplémentaires
Vous pouvez ajouter jusqu’a deux pieces en cliquant sur le bouton

&7 Choisir un fichier
Si vous avez ajouté une piéce, vous pouvez supprimer ce document supplémentaire en

cliguant sur la croix

26. Vous pouvez consulter le document ajouté en cliquant sur le lien a droite du bouton « Choisir
un fichier ».
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27. Renseignez I'ensemble des champs en reprenant les informations présentes sur votre
agrément.
= Datede débutd’agrément ou du dernier renouvellement d’agrément
o Ladate de début figurant sur’agrément.

Sur certains agréments, la date de début n’est pas présente, seule la date de fin est
présente. Uncalcul est donc a faire pour déduire la date de début de I'agrément en
prenant en compte que généralement la durée d’un agrémentestde5 ans (a
adapter en fonction de votre PMI ou durée d’agrément). La date de début
d’agrément peut correspondre a la date du début de votre renouvellement
d’agrément.

= Datede fin d’agrément
o Ladate de fin figurant sur I'agrément.
Sur certains agréments, la date de fin n’est pas présente, seule la date de début et la
durée de 'agrément sont présents. Un calcul est donc a faire pour déduire la date de
fin de 'agrément en prenant compte la durée de I'agrément.

= Départementdedélivrance del’agrément
o Sélectionnez le département ou I'agrément a été émis

=  Capacité maximum d’accueil
o Sélectionnez le nombre d’enfant maximum pouvant étre accueillis selon la capacité

d’accueilindiquée sur votre agrément.

= Numérodevoie
o Indiquez le numéro de voie de votre lieu d’exercice.

= Typedevoie
o Sélectionnez le type de voie de votre lieu d’exercice dans la liste déroulante.

= Nomdevoie
o Renseignez le nom de voie de votre lieu d’exercice.

= Complémentd’adresse
o Indiquez, le cas échéant, le complément d’adresse de votre lieu d’exercice.

= Codepostal
o Saisissez le code postal de votre lieu d’exercice.

= Commune
o Sélectionnez la commune de votre lieu d’exercice dans la liste déroulante.
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Date de début ou du dernier renouvellement dagrément

jifmm/aaaa

Date de fin d'agrément ’

jifmm/aaaa

Département de délivrance de l'agrément *

Capacité maximum d'accueil *
Adrezse postale du lisu dexercice

Numeéro de voie Type de voie

Mom de voie *

Complément d'adresse

Code postal *

Commune *

v

Tous les champs précédés d'un astérisque (*) sont obligatoires.

MODIFIER >
28. Cliquez sur , vous recevez un mail vous informant que votre demande a

étévalidée.

29. Une fois votre demande validée, vous devez renseigner vos horaires de travail et vos
disponibilités sur votre profil (voir Fiche n°8 : Modifier vos horaires de travail et Fiche n°9 :

Modifier vos disponibilités). Vous avez ensuite la possibilité de modifier votre présentation

(voir Fiche n°7 : Modifier votre présentation).
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